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Nadlesniczy Nadlesnictwa Miynary
ogtasza nabér na stanowisko

Ksiegowego

l. Organizator naboru:
Nadle$nictwo Miynary
ul. Maja 21A

14-420 Mtynary

Tel. 55/ 248 61 53

email : mlynary@olsztyn.lasy.gov.pl

ll. Adresaci naboru:
Rekrutacja skierowana jest do wszystkich oséb spetniajgcych wymagania kwalifikacyjne na

stanowisku ksiegowej/ksiegowego w Nadlesnictwie Mtynary.

lll. Wymiar etatu: petny

IV. Umowa na czas okreslony : 1 rok z mozliwoscig przedtuzenia na czas nieokreslony .

V. Miejsce wykonywania pracy : biuro Nadle$nictwa Mtynary

VI. Wymagania niezbedne :

1. wyksztatcenie wyzsze lub $rednie — preferowane o profilu ekonomicznym lub lesnym,
minimum jeden rok pracy w ksiegowosci,

2. znajomos¢ obstugi pakietu MS Office (Word, Excel i Outlook),

3. znajomo$¢ Systemu Informatycznego Laséw Panstwowych, w szczegoinosci modutu
,Gospodarka Towarowa” oraz ,Finanse i ksiegowo$¢”,

4. znajomos$¢ przepiséw ustawy o rachunkowosci,

5. znajomosé przepisdéw podatkowych,

6. zdolno$¢ do czynnosci prawnych,

7. korzystanie z petni praw publicznych,

8. niekaralno$¢ za przestepstwa popetnione umys$inie,
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9. stan zdrowia pozwalajacy na zatrudnienie na wymaganym stanowisku.

VIl. Wymagania dodatkowe:

. umiejetnosc¢ dobrej organizacji pracy ,
. komunikatywno$¢ i umiejetnosé pracy w zespole,
. znajomo$¢ polityki rachunkowosci i Planu Kont PGL LP

. systematycznos$¢ i doktadno$¢ w dziataniu

o A O DN -

. odpowiedzialnos¢ i rzetelnosc.

VIIl. Zakres obowiazkéw i odpowiedzialnosci okreslonych dla stanowiska :

—

Prowadzenie w SILP ewidencji obrotu materiatbw magazynowych i produktow
niedrzewnych oraz uzgadnianie jej z ksiegowoscig finansowa.

2. Naliczanie amortyzaciji rodkéw trwatych i weryfikacja stawek amortyzacyjnych.
Prowadzenie ewidencji umundurowania i odziezy BHP pracownikow Nadlesnictwa.
Fakturowanie sprzedazy ustug dziatalnosci bytowej, produktow niedrzewnych, Srodkow
trwatych, ustug i produktow dziatalnosci towieckiej, najmu i dzierzawy gruntow,
budynkéw i innych obiektéw le$nych oraz pozostatych dostaw i ustug.

5  Kontrola formalno-rachunkowa oraz wprowadzenie do SILP Protokotéw szacowania
szkod towieckich,

6. Wystawianie dokumentu PK w miare zaistniatych potrzeb.

7. Zaktadanie w SILP: klientéw, dostawcow, artykutow, grup planowych do artykutu,

zestawien kont przypisanych do artykutu.

8. Przygotowywanie dokumentaciji i rozliczanie w SILP inwentaryzacji skfadnikéw
majatkowych.

9. Sprawowanie zastepstwa podczas nieobecnoéci Referenta ds. ewidencji i rozliczeh oraz
w zakresie kontroli formalno-rachunkowej dokumentéw ksiegowych podczas
nieobecnosci St. Specjalisty ds. ekonomicznych.

10. Archiwizacja dokumentéw finansowo-ksiegowych z zakresu swojego stanowiska.

11. Inne prace zlecone przez Gtéwnego Ksiggowego.

IX. Na proponowanym stanowisku oferujemy :

1. prace w instytucji o ugruntowanej pozycji,

2. atrakcyjny system wynagradzania,
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3. niezbedne narzedzia pracy,

4. mozliwo$¢ pogtebiania wiedzy na szkoleniach.

X. Wymagane dokumenty i oSwiadczenia:

1.curriculum vitae z przebiegiem nauki i pracy zawodowej, opatrzony wtasnorgcznym
podpisem,

2. list motywacyjny opatrzony wiasnorecznym podpisem,

3. kserokopie dokumentéw potwierdzajgcych posiadane wyksztatcenie i doswiadczenie
zawodowe,

4. kserokopie dokumentéw potwierdzajacych posiadanie dodatkowych kwalifikacji
i umiejetnosci, poswiadczone przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem

5. o$éwiadczenie kandydata o korzystaniu z petni praw publicznych, petnej zdolnosci do
czynnosci prawnych i stanie zdrowia pozwalajacym na zatrudnienie na stanowisku
ksiegowej/ksiegowego oraz oswiadczenie o braku karalnoéci za przestepstwa
popetnione umysinie.

6. kwestionariusz osobowy wraz z klauzulg informacyjng do pracy w Nadlesnictwie
Mtynary.

Dokumenty, o ktérych mowa w pkt. X, ppkt. 5 i 6 nalezy ztozy¢ na druku stanowigcym

zatgcznik do niniejszego ogtoszenia.

Xl .Informacje dodatkowe :

1. Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy przesyta¢ w formie elektronicznej na adres:

mlynary@olsztyn.lasy.gov.pl lub w formie papierowej pocztg tradycyjng na adres

korespondencyjny : Nadlesnictwo Miynary, ul.1 Maja 21 A,14-420 Miynary z dopiskiem
,Nabor na stanowisko Ksiegowego” lub osobiscie w sekretariacie nadlesnictwa w terminie do
31.01.2021 r.

2. Aplikacje, ktére wptyng po terminie ( przy przesytkach pocztowych decydujgca jest data
wptywu do sekretariatu nadlesnictwa) nie beda rozpatrywane.

3. Dokumenty ztozone przez kandydatéw, ktérzy nie zostali wybrani, przechowuje sie przez
okres 30 dni od dnia zakonczenia postepowania rekrutacyjnego, po tym czasie podlegaja
zniszczeniu komisyjnemu.

4. Nadlesnictwo nie zwraca kosztéw zwigzanych z naborem.
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5. Wszelkie dodatkowe informacje mozna uzyskaé telefonicznie pod numerem telefonu
55/ 248 61 53 u Gtéwnego Ksiegowego Nadlesnictwa lub Starszego Specjalisty
ds. pracowniczych w dni robocze od poniedziatku do pigtku w godzinach od 7.00 do 15.00.

6. Nadlesnictwo zastrzega sobie prawo do kontaktu z wybranymi kandydatami, ktorzy
zostang zaproszeni na rozmowe kwalifikacyjng oraz prawo powiadomienia wytgcznie
wybranego kandydata o podjetej decyziji.

7. Kandydaci spetniajacy wymagania formalne powiadomieni zostang poczta elektroniczng
lub telefonicznie o terminie rozmowy kwalifikacyjne;j.

8. Nadle$nictwo zastrzega sobie prawo do uniewaznienia naboru na kazdym etapie

postepowania, bez podania przyczyny.

NADLESNICZY
tynary

jora
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